
Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 01.15.
Doni áttörés megemlékezés-fotók (21 db.) készítése (11-11:30 óra), képek javítása, 

méretezése, szöveg írása (12-13 óra), felrakásuk (18 db.)
1,5

2. 01.31.

Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás 

ha van. Facebook admin feladatok ellátása, bejegyzések végig olvasása, 

szabályzatellenesek törlése.

31

3. 01.31.
Január havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő és admin. feladatok 

táblázatos elkészítése és elküldésük megbízónak
2

4.

5.

6.

7.

8.

34,5

2023. januári munkaidő elszámolás.

Havi alapóra

Január összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 02.06. Tanuszoda-képek (5 db.) készzítése, javítása, archiválása (11:30-2:30 óra) 1

2. 02.09. Képviselő-testületi ülés (16-19:30 óra) 3,5

3. 02.09.
Kapott pdf címregiszterek (Hunyadi, Kolozsvári, Pacsirta, Rákóczi utcák) átalakítása pdf-ből jpg-

vé, hozzá szöveg írása és külön-külön felrakása (10-11 óra)
1

4. 02.15.
Kapott pdf címregiszterek (Magyar, Fehérvári utcák) átalakítása pdf-ből jpg-vé, hozzá szöveg 

írása és külön-külön felrakása (10-10:30 óra)
0,5

5. 02.17.
Adatvédelmi és adatbiztonsági (járási) szakmai nap-fényképek (25 db.) készítése (11-13 óra), 

Fényképek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk (22 db.), (16-18 óra)
4

6. 02.28.
Február havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő és admin. feladatok táblázatos 

elkészítése és elküldésük megbízónak
2

7. 02.28.
Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás ha van. 

Facebook admin feladatok ellátása, bejegyzések végig olvasása, szabályzatellenesek törlése.
28

40

2023. februári munkaidő elszámolás.

Február összes munkaóra

Alapóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 03.08. ÖNIO nőnapi ünnepség, fényképek készítése (26 db.), (10-11 óra) 1

2. 03.09. Előző nőnapi ünnepség képeinek javítása, méretezése, szöveg írása és felrakása (19 db.), (08-09 óra) 1

3. 03.09.
Kapott pdf címregiszterek (Desseő Gyula, Kincsem utcák) átalakítása pdf-ből jpg-vé, hozzá szöveg írása és 

külön-külön felrakása (09:45-10:15 óra)
0,5

4. 03.09. Képviselő-testületi ülés (16-17:30 óra) 1,5

5. 03.13.
WAMK-Rendezvény tervezettel kapcsolatos egyeztető fórum, képek (20 db.) késítése, (17-18 óra), képek 

javítása, elküldése Lásló Gábornak (20-21 óra).
2

6. 03.14.
Kapott pdf címregiszterek (Szent János tér, Tópart utcák) átalakítása pdf-ből jpg-vé, hozzá szöveg írása és 

külön-külön felrakása (09:45-10:15 óra)
0,5

7. 03.15.
Batthyány kastély koszorúzás, képek (30 db.) készítése (10-11 óra), képek javítása, méretezése, szöveg írása, 

felrakásuk (24 db.), (16-17 óra)
2

8. 03.15.
Esti koszorúzás képek késítése (41 db.), (18-18:45 óra) + WAMK ünnepség, képek (65 db.) készítése (19-

20:45 óra)
2,5

9. 03.15. Esti koszorúzás képek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk (35 db.), (21:45-23:15 óra) 1,5

10. 03.16. WAMK ünnepség-képek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk (31 db.), (10-11:30 óra) 1,5

11. 03.25.
Szemétszedés Kisbéren, képek készítése (30 db.), (8-10:30 óra), képek javítása, méretezése, szöveg írása, 

felrakásuk (24 db.), (13-13:30 óra)
3

12. 03.26.
Szemétszedés Hántán, képek készítése (6 db.), (09-09:30 óra). Képek javítása, méretezése, elküldésük 

polgármesternek és Spiegelhalter Ákosnak. 
0,5

13. 03.31.
Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás ha van. Facebook admin 

feladatok ellátása, bejegyzések végig olvasása, szabályzatellenesek törlése.
31

48,5

2023. márciusi munkaidő elszámolás.

Alapóra

Március összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 04.01.
Március havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő és admin. feladatok táblázatos 

elkészítése és elküldésük megbízónak
2

2. 04.05. Petőfi Gála-képek (229 db.) készítése (17-19 óra) 2

3. 04.09.
Petőfi Gála-képek javítása, méretezése, szöveg írása, (04.08-án 20-21:30 óra + 04.09-én 08-09:30 

óra) felrakásuk (134 db.)
3

4. 04.13.
WAMK-Nyugdíjas Klubok Költészet napi megemlékező ünnepsége, képek (62 db.) készítése (14-

15 óra)
1

5. 04.13. Képviselő-testületi ülés (16-19:30 óra) 2,5

6. 04.15.
WAMK-Nyugdíjas Klubok Költészet napi megemlékező ünnepsége képeinek javítása, méretezése, 

szöveg írása, felrakásuk (29 db.), (18:30-20 óra).
1,5

7. 04.18.
Sajtótájékoztató-ip.ter. Képek (6 db.) készítése (11-11:30 óra), képek javítása, méretezése, szöveg 

írása diktafonról, felrakásuk (4 db.) (16-16:30 óra)
1

8. 04.26. Rendőrnapi jutalmazások-Kapott anyagból szöveg írása felrakása 0,5

9. 04.28.
Kisbér Lószobor koszorúzás, képek készítése, (42 db.), (10:30-12:30 óra). + képek javítása, 

méretezése, felrakásuk (20 db.) (22:45-23:15 óra)
2,5

10. 04.30.
Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás ha van. Facebook 

admin feladatok ellátása, bejegyzések végig olvasása, szabályzatellenesek törlése.
30

46

2023. áprilisi munkaidő elszámolás.

Alapóra

Április összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1 05.01.
Áprilisi havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő és admin. feladatok táblázatos elkészítése és elküldésük 

megbízónak
2

2 05.03.

Kapott pdf címregiszterek (Kishomok, Akácfa utcák) átalakítása pdf-ből jpg-vé, hozzá szöveg írása, és külön-külön 

felrakása + Pályázat civilszervezeteknek, szöveg átszerkesztése, facebookra alkalmassá tétele-összesen 6 db. (09-10:30 

óra)

1,5

3 05.04.-05.05.
WAMK fotókiállítás, képek (85 db.) készítése (16:45-17:45 óra), képek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakása (59 

db.), (23.05.05.09:30-11 óra)
2,5

4 05.05. Polgármestertől kapott anyag alapján szöveg írása a Flórián napi ünnepségről, felrakásuk (3 db.) (16:30-17 óra) 0,5

5 05.08.

Kapott pdf címregiszterek (Petőfi Sándor, Muskátli utcák) átalakítása pdf-ből jpg-vé, hozzá szöveg írása és külön-külön 

felrakása. Kétszer levelezgetés (nem jött csatolmány, másodszor mindkétszer csak a Muskátli jött, harmadszorra jött 

meg mindkettő.) (14-14:30 óra)

0,5

6 05.11. Képviselő-testületi ülés (16-18:30 óra) 2,5

7 05.12. Kapott pdf címregiszter (Ritter Ferenc utca) átalakítása pdf-ből jpg-vé, hozzá szöveg írása és felrakása. 0,5

8 05.21.
Gyermeknapi horgászverseny, gyerekek fotózása (60 db.), (07:45-09:45 óra) + eredményhirdetés (50 db.) (12-13 óra), 

Összes kép javítása, méretezése, kapott szöveg javítása, átszerkesztése, felrakásuk (93 db.), (15-17 óra).
5

9 05.23.
Lovarda L épület fotózása felújítás előtt kívül, belül - képek (48 db.) készítése (10:30-11:30 óra) + képek avítása, 

méretezése, archiválása (12-12:30 óra)
1,5

10 05.26.
Madarak&Fák napja-ált.isk.-nak (10:30-11 óra), Gimn.-nak (11-11:30 óra) képek (38 db.) készítése, képek avítása, 

elküldése WAMK-ak (14-14:30 óra)
1,5

11 05.27. Gyereknap-képek (170 db.) készítése (15-18:30 óra), képek javítása, méretezése, felrakásuk (132 db.), (20:30-22 óra) 5

12 05.31. Kapott ped.napi méltatások (15 db.) egyformára szerkesztések, végig olvasásuk, hibák kijavítása (09-10:30óra) 1,5

13 05.31.
Pedagógus nap, képek (63 db.) készítése (15-16:30 óra), képek javítása, méretezése, szöveg írása, összeszerkesztése 

(06.01.-én 07-09:30 óra), felrakásuk (67 db.)
4

14 05.31.
Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás ha van. Facebook admin feladatok 

ellátása, bejegyzések végig olvasása, szabályzatellenesek törlése.
31

59,5

2023. májusi munkaidő elszámolás.

Alapóra

Május összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 06.01.
Május havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő és admin. feladatok táblázatos elkészítése 

és elküldésük megbízónak
2

2. 06.02.
Lovarda északi szárny bejárás képviselő asszonnyal, képek (13 db.) készítése, javítása, archiválása 

(10:30-12 óra)
1,5

3. 06.04.
Nemzeti Összetartozás Napja 2023.-Filmvetítés, képek (20 db.) készítése (15-17 óra), képek 

avítása, szöveg írása, felrakásuk (14 db.), (20-22:30 óra)
4,5

4. 06.04.
Koszorúzás a Trianon emlékműnél, képek (23 db.), (17-17:30 óra), képek javítása, méretezése, 

szöveg írása, felrakásuk (18 db.), (23-24 óra)
1,5

5. 06.08.
WAK-Kiállítás anyaga képeinek (39 db.) készítése (15:30-16 óra), képviselő-testületi ülés (16-18 

óra)
2,5

6. 06.14.
Babaköszöntő, képek (50 db.) készítése (15-16 óra) + Betörés a Lovardánál, bejárás és képek (6 

db.) készítése, javítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk (16-17 óra)
2

7. 06.15.
Babaköszöntő képeinek javítása, méretezése, szöveg írása diktafonról, felrakásuk (44 db.), (09:30-

12 óra)
2,5

8. 06.19.
90 éves köszöntése-Szant Imre u. 20.-képek (8 db.) készítése (10-10:30 óra), képek javítása, 

szöveg írása, felrakásuk (6 db.), (11:30-12 óra)
1

9. 06.21.
E.ON beruházás ünnepélyes átadása, képek (78 db.) készítése (11:15-12:45 óra. Képek javítása, 

méretezése, szöveg írása diktafonról, felrakásuk (30 db.), (06.27. 06-08 óra)
3,5

10. 06.26. Lovarda északi szárny képek készítése (21 db.) készítése, javítása, archiválása (16-17:30 óra) 1,5

11. 06.30.
Semmelweis nap, képek (61 db.) készítése (16-16:45 óra), képek javítása, méretezése, szöveg 

írása diktafonról, felrakásuk (32 db.), (22-23:15 óra)
2

12. 06.30.
Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás ha van. 

Facebook admin feladatok ellátása, bejegyzések végig olvasása, szabályzatellenesek törlése.
22

46,5

2023. júniusi munkaidő elszámolás.

Alapóra

Június összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 07.01.
Június havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő és admin. feladatok táblázatos elkészítése és 

elküldésük megbízónak
2

2. 07.05. Lovarda északi szárny képek (4 db.) készítése, javítása, archiválása (08:30-09 óra) 0,5

3. 07.18.
90 éves köszöntés-Mihalik Jánosné, képek késítése, javítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk 4 

db.), (10-11 óra)
1

4. 07.28. Főzőverseny+főzőshow+ünnepélyes megnyitó és koszorúzás, képek (140 db.) készítése, (14-21 óra) 7

5. 07.28.
Kisbéri Napok ünepélyes megnyitója és koszorúzás képeinek javítása, méretezése, felrakásuk 

(hangfelvétel Kisbér város csoportba is. (19 db.), (21:30-22:30 óra)
1

6. 07.29.
Kisbéri Napok-gasztro show képeinek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk (15 db.), (00-01 

óra)
1

7. 07.29.
Kisbéri Napok - Főzőverseny képeiek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk (60 db.), (05-07 

óra)
2

8. 07.29.
Pontyfogó versenyzők fotózása a tavon (50 db.), (07-08:30 óra), Képek javítása, méretezése, elküldése 

a horgászegyesületnek (48 db.), (08:30-09 óra)
2

9. 07.29. Lovas koferecia, képek (29. db.) készítése (10-12 óra) 2

10. 07.29. Délutáni és esti programok, képek (173 db.) készítése (15-19 óra) 4

11. 07.30. Lovastörténeti konferencia képeinek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk (19 db.), (06-07 óra) 1

12. 07.30. K.N. 07.29.-i eseméyek képeinek javítása, méretezése, felrakásuk (84 db.), (07:30-9 óra) 1,5

13. 07.30.
Jámbor Katalin kiállítás képeinek javítása, méretezése, szöveg írása diktafonról, felrakása (29 db.), 

(09:30-10:30 óra) 
1

14. 07.30. XXII. KN. Napi képek (209 db.) készítése. De. lovagoltatás, kocsizás (11-12 óra), Du. (14-19 óra) 6

17. 07.30.
Korda Dezső emlékverseny képeinek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakása (35 db.), (19:30-21 

óra) 
1,5

20. 07.31.
07.30.-i Jung István és a Pro Cantáta képeinek javítása, méretezése, felrakásuk (21 db.), (07:30-08:30 

óra)
1

23. 07.31. Kisbéri Napok 30-i képek javítása, méretezése, felrakásuk (72 db.), (10:30-12:30 óra) 2

26. 07.31.
Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás ha van. Facebook 

admin feladatok ellátása, bejegyzések végig olvasása, szabályzatellenesek törlése.
28

64,5

2023. júliusi munkaidő elszámolás.

Július összes munkaóra

Alapóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 08.01.
Július havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő és admin. feladatok táblázatos 

elkészítése és elküldésük megbízónak
2

2. 08.20. Államalapítás ünnepe-képek (124 db.) készítése (11-12:30 óra) 1,5

3. 08.20.
Államalapítás ünnep képeinek javítása, méretezése, szöveg írása diktafonról, felrakásuk 

(66 db.), (20-22:30 óra)
2,5

4. 08.31.

Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás ha van. 

Facebook admin feladatok ellátása, bejegyzések végig olvasása, szabályzatellenesek 

törlése.

31

37

2023. augusztusi munkaidő elszámolás.

Augusztus összes munkaóra

Alapóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 09.01.
Augusztus havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő és admin. feladatok táblázatos elkészítése és elküldésük 

megbízónak
2

2. 09.14. Testületi ülés, 16-18:30 óra 2,5

3. 09.15.

Kistérségi, volt orvosi ügyeleti autó: 09.01.-elvitel a NAD Kft.-hez-megnézték, hogy vállalni tudják e a 

megkülöböztető jelzések levételét, és időpont kérés a munka elvégzésére. + 09.06.- elvitel a minka elvégzésére. + 

09.07.- autó visszavitele a szervízből a hivatal parkolójába. + 09.15.-autó elvitele Vitáris Zsanetthez, matrica 

eltávolításához és a nyomának a vegyszeres eltávilításához szemle árajánlat adásához, vissza a hital parkolójába. Ez 

így összesen 2 óra.

2

4. 09.16.

Párbajtőr verseny-délelőtt, képek (79 db.) készítése (11:15-12:45 óra) + képek javítása, méretezése, felrakásuk (57 

db.), (13-14:30 óra) + Párbajtőr verseny-délután és este, képek (83 db.) készítése (17:45-19:45 óra) + képek javítása, 

méretezése, felrakásuk (51 db.), (09.17-én 7-9 óra).

7

5. 09.30.
Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás ha van. Facebook admin feladatok 

ellátása, bejegyzések végig olvasása, szabályzatellenesek törlése.
30

43,5

2023. szeptemberi munkaidő elszámolás.

Alapóra

Szeptember összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 10.01.
Szeptember havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő és admin. feladatok táblázatos elkészítése és 

elküldésük megbízónak.
2

2. 10.02. Lovarda északi szárny-képek készítése, javítása, archiválása (7 db.) (10-10:30 óra). 0,5

3. 10.06. Nemzeti gyásznap képek (80 db.) készítése (16:30-17:30 óra 1

4. 10.07. Nemzeti gyásznap képek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakása (43 db.), (07:30-09:30 óra) 2

5. 10.10.
Virágültetés WAMK előtt & Járási hivatal képek készítése (5 db.), szöveg írása, felrakásuk kapott képekkel 

együtt (17 db.) + Lovarda északi szárny-tető lécezés képek (6 db.) készítése, archiválásuk : 16-17 óra)
1

6. 10.12. Képviselő-testületi ülés (16-18 óra) 2

7. 10.13.
Képeslap kiállítás képek (36 db.) készítése (14:45-15:45 óra) + 10.14.-képek javítása, méretezése, szöveg írása 

diktafonról, felrakásuk (26 db.), (08.-09:30 óra)
2,5

8. 10.19.
Idősek Napja ÖNIO-képek (70 db.) készítése (14-15 óra) + Képek javítása, méretezése, szöveg írása diktafonról, 

felrakásuk (51 db.), (21:30-23:30 óra).
3

9. 10.19. Idősek Napja Kisbér-képek (109 db.) készítése (17-19:30 óra) 2,5

10. 10.20. Idősek Napja Kisbér, képek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk (50 db.), (10:30-12:30 óra) 2

11. 10.23. 23-i ünepség: koszorúzás, majd a WAMK sínháztermébe képek (98 db.) készítése (18:30-20 óra). 1,5

12. 10.24. Koszorúzás képeinek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk (38 db.), (08-09:30 óra) 1,5

13. 10.24. 23-i ünnepségWAMK-képeinek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk (29 db.), (13-14 óra) 1

14. 10.24.
Perczel Mór emléknap-képek (20 db.) készítése (11:30-12 óra), képek javítása, szöveg írása, felrakásuk (18 db.), 

(15-16 óra)
1,5

15. 10.26.
Idősek Napja-Hánta, képek (90 db.) készítése (17-19 óra), képek avítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk 

(57 db.), (10.27. 11:30-13 óra).
3,5

16. 10.31.

Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás ha van. Facebook admin 

feladatok ellátása, bejegyzések végig olvasása, szabályzatellenesek törlése.(2 szombat és két vasárnap nem 

voltam.)
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54,5

2023. októberi munkaidő elszámolás.

Alapóra

Október összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 11.01.
Október havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő és admin. feladatok táblázatos elkészítése 

és elküldésük megbízónak.
2

2. 11.04.
Kopafa mécses gyútás képek (30 db.) készítése (17-17:30 óra) + képek javítása, méretezése, szöveg 

írása, polgármesternek elküldése (22 db.), 18-18:30 óra).
1

3. 11.09. Képviselő-testületi ülés (16-18 óra) 2

4. 11.10.
Szociális Munka Napja, képek (94 db.) készítése (10-11 óra), képek javítása, méretezése, szöveg írása, 

ferakása (67 db.), (17:30-20 óra)
3,5

5. 11.15.
Kapott pdf címregiszterek (Köztársaság utca, Sport utca, Városház tér) átalakítása pdf-ből jpg-vé, hozzá 

szöveg írása, és külön-külön felrakása  (7 db. (13:30-14 óra)
0,5

6. 11.17. Vöröskereszt-Egészségnapok megyitó, képek (50 db.) készítése, (16-17:30 óra) 1,5

7. 11.18. Egészségnapok képek javítása, méretezése, szöveg írása, ferakása (46 db.), (18-19:30 óra) 1,5

8. 11.24. Gulyás Gergely-Polgármesteri Hivatal, képek készítése (54 db.), (18-19 óra) 1

9. 11.25.
Gulyás Gergely est képek javítása, méretezése, szöveg írása, elküldése polgármesternek (30 db.), (09-

10:30 óra)
1,5

10. 11.30.
Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás ha van. Facebook 

admin feladatok ellátása, bejegyzések végig olvasása, szabályzatellenesek törlése.
26

40,5

2023. novemberi munkaidő elszámolás.

Alapóra

November összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 12.01.
November havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő és admin. feladatok 

táblázatos elkészítése és elküldésük megbízónak.
2

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

2

2023. decemberi munkaidő elszámolás.

Alapóra

December összes munkaóra



Hónap Munkaidő (óra)

Január 34,5

Február 40

Március 48,5

Április 46

Május 59,5

Június 46,5

Július 64,5

Augusztus 37

Szeptember 43,5

Október 54,5

November 40,5

December 45 Várható

2023. ÖSSZESEN : 560

2023 évi munkaidő elszámolás
Minimum éves óra : 

12*40=480 óra.


